Abmahnungsgesprach - Ablauf/Checkliste

Feststellung des Sachverhalts

(schriftliche Protokolle und / oder

Berichte der Betroffenen / Beteiligten,
Aussagen von Zeugen, Berichte der Lehrkréafte)
auch Klarungsbogen

Klassenlehrerin

Festlegung der Vorgehensweise
und sinnvoller Mal3nahmen,
Terminvorschlége fir Gesprach

Klassenlehrerin
mit
Jahrgangsleitung

Anruf bei den Eltern:
kurze Information tUber den Anlass,
Absprache eines Termins

Klassenlehrerin/
Jahrgangsleitung

schriftliche Einladung zum Abmahungsgesprach

Klassenlehrerin/
Jahrgangsleitung

Vorbereitung der Abmahung in Schriftform
im Einvernehmen mit der Klassenleitung

Klassenlehrerin/
Jahrgangsleitung

Abmahnungsgesprach

a) zunachst sprechen Klassen- und Jahrgangsleitung
mit den Eltern allein (Schiler, Schilerin wartet
draul3en),

Ziel ist, in diesem Fall zu einem Erziehungskonsens zu
kommen

b) auf der Grundlage der vorbereiteten schriftlichen
Abmahung wird der Schiler / die Schulerin in aller
Form ‘abgemahnt'. Die schriftliche Abmahung wird von
dem Schuler / der Schilerin und den Eltern
unterschrieben.

Schiuler /
Schdalerin, Eltern /
Erziehungsberech
tigte,
Klassenlehrerlin,
Jahrgangsleitung

Betroffene nehmen eine Kopie mit,

Original geht in die Schilerakte

ein 'Bilanz'- oder 'Nachsorgegesprach' sollte nach
einem festgelegten Zeitraum gefuhrt werden.

Die Eltern erhalten ggf. eine (auch positive)
Ruckmeldung Uber die Wirksamkeit der Mal3hahme

Schuler /
Schilerin,
Klassenleitung /
Jahrgangsleitung




Telefonische Durchwahl: Datum:

Abmahnungsgesprach mit Erziehungsmanhahmen
Sehr geehrte Frau ,
sehr geehrter Herr ,
wie heute telefonisch mit Ihnen vereinbart, bitte ich Sie,

am 20 um : Uhr
in Begleitung Ihres Sohnes/Tochter in unsere Schule, IGS
Linden, Eingangsbereich Sekretariat, Haupteingang Am Lindener Berg 11, zu

kommen
Abmahnungsgesprach fiir

Klasse:

Termin: Uhrzeit: Raum:
Leitung:

weitere Teilnehmerlin:

Schiler/in: Eltern:
Klassenlehrer/in: Jahrgangsleiter/in:

Grund fiir das Abmahnungsgesprach:

Das oben genannte Verhalten verstd3t gegen unsere Schulcharta und Schulordnung.
Es wird von uns ausdricklich misshilligt!

Diese Abmahnung ist als Erziehungsmafnahme die letzte Stufe vor einer
Ordnungsmalfinahme, die dann von der Klassenkonferenz verhangt wird.

Wir wiinschen und erwarten ab sofort eine nachhaltige Verhaltensanderung.

wird in Anwesenheit seiner
Erziehungsberechtigten abgemahnt. (Diese Abomahnung kommt zur Schulerakte.)

Daruber hinaus werden folgende erzieherischen Ma3nahmen verhéangt:



1. Ausfiihrlicher Bericht fiir die Schiilerakte

2. ...

3. Androhung einer Ordnungsmafnahme

Erkldrung des Schiilers bzw. der Schiilerin:

Wegen massiven Verstol3es gegen die Schulordnung oder bin ich offiziell
abgemahnt worden. Ich habe die erzieherischen MaRnahmen zur Kenntnis genommen und
werde sie pflichtgeman erfillen.

Ich verspreche, mich in Zukunft entsprechend der Schulcharta und Schulordnung sowie den
allgemein gultigen Regeln des Anstands, der Hoflichkeit und des gegenseitigen Respekts zu
verhalten.

Unterschrift des Schiilers Unterschrift der Erziehungsberechtigten

Unterschrift des Gespréchsleiters.

Grund des Abmahnungsgesprachs fiir ihren Sohn:

Ich beabsichtige, Ihren Sohn/Tochter in lhrer Gegenwart abzumahnen und ggf.
weitere erzieherische Ma3nahmen zu verhangen.

Bitte bestatigen Sie mit Ihrer Unterschrift, dass Sie von diesem Brief Kenntnis
genommen haben und zu dem oben genannten Termin erscheinen werden. Wir
legen Wert darauf, dass beide Erziehungsberechtigte erscheinen.

Mit freundlichem Gruf

Klassenlehrerin/ Jahrgangsleiter/in

Riickmeldung fiir die Teilnahme am Abmahnungsgesprach
Hiermit bestatigen wir die Kenntnisnahme der Information der IGS Linden.
Wir werden den vereinbarten Termin wahrnehmen.

Datum Unterschrift der Erziehungsberechtigten




Abmahnungsgesprach fiir

Klasse:

Termin: Uhrzeit: Raum:
Leitung:

weitere Teilnehmerln:

Schiler/in: Eltern:
Klassenlehrer/in: Jahrgangsleiter/in:

Grund fir das Abmahnungsgesprach:

Das oben genannte Verhalten verstéf3t gegen unsere Schulcharta und Schulordnung.
Es wird von uns ausdrticklich missbilligt!

Diese Abmahnung ist als Erziehungsmal3nahme die letzte Stufe vor einer
Ordnungsmalnahme, die dann von der Klassenkonferenz verhangt wird.

Wir wiinschen und erwarten ab sofort eine nachhaltige Verhaltensanderung.

wird in Anwesenheit seiner
Erziehungsberechtigten abgemahnt. (Diese Abmahnung kommt zur Schilerakte.)

Darlber hinaus werden folgende erzieherischen MalRnahmen verhangt:

1. Ausfiihrlicher Bericht fiir die Schiilerakte

2. ...

3. Androhung einer OrdnungsmafRnahme

Erklarung des Schiilers bzw. der Schiilerin:

Wegen massiven VerstolRes gegen die Schulordnung oder bin ich offiziell
abgemahnt worden. Ich habe die erzieherischen MalRnahmen zur Kenntnis genommen und
werde sie pflichtgeman erfillen.

Ich verspreche, mich in Zukunft entsprechend der Schulcharta und Schulordnung sowie den
allgemein guiltigen Regeln des Anstands, der Hoflichkeit und des gegenseitigen Respekts zu
verhalten.

Unterschrift des Schilers Unterschrift der Erziehungsberechtigten




Unterschrift des Gespréachsleiters



